
Obec Kamenné Žehrovice 

činí ve smyslu § 6 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně 

některých zákonů, tuto  

VEŘEJNOU VÝZVU 

na obsazení pozice referent společné státní správy a samosprávy (úvazek 0,2) 

Náplň práce:  

• vyřizování věcí ve správním řízení 

• vyřizování agendy CzechPoint 

• komunikace s občany, provádění poradenských a konzultantských činností 

• podpora činnosti dalších orgánů obce 

Zaměstnanec bude zařazen do 9 platové třídy, platový stupeň bude odpovídat dosavadní uznatelné 

praxi. 

Místem výkonu práce je Obecní úřad Kamenné Žehrovice, Karlovarská třída 6, Kamenné Žehrovice 

Předpokládané datum vzniku pracovního poměru je 1. dubna 2024. 

Zájemce musí splnit následující předpoklady (§ 4 zákona): 

• je státním občanem České republiky, nebo je cizím státním občanem a má v České republice 

trvalý pobyt, 

• dosáhl věku 18 let, 

• je způsobilý k právním úkonům, 

• je bezúhonný (tj. nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný úmyslně, nebo pro 

trestný čin spáchaný z nedbalosti za jednání související s výkonem veřejné správy) 

• ovládá český jazyk 

• má minimálně středoškolské vzdělání s maturitou 

Zájemce podává písemnou přihlášku, která musí obsahovat tyto náležitosti: 

• jméno, příjmení a titul zájemce, 

• datum a místo narození zájemce, 

• státní příslušnost zájemce, 

• místo trvalého pobytu zájemce, 

• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu o povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 
občana,  

• datum a podpis zájemce. 
 
K přihlášce musí být připojeny tyto doklady: 

• životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech 
a dovednostech týkajících se správních činností, 

• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; u cizích státních příslušníků též 
obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem; pokud takový doklad 
domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením, 

• ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
 

Přihlášku lze zaslat poštou na výše uvedenou adresu Obecní úřad Kamenné Žehrovice, Karlovarská 

třída 6, 273 01 Kamenné Žehrovice. Na stejné adrese ji lze v úředních hodinách podat osobně.  

Lhůta pro podání přihlášek je 8. 3. 2024. 
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