Obec Kamenné Zehrovice

Karlovarska 6

&

_ 7Y 273 01 Kamenné Zehrovice

Obec Kamenné Zehrovice
vyhlasuje podle § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celki
a 0 zméné nékterych zakoni, v platném znéni (dale jen zakon)

VYBEROVE RIZENIi
NA OBSAZENI PRACOVNI POZICE

MATRIKAR(KA) / REFERENT(KA) SPOLECNE STATNI SPRAVY A
SAMOSPRAVY / MZDOVY(A) UCETNIi

Popis pracovni pozice: Komplexni vykon matri¢ni agendy, Samostatné zajiSt'ovani mzdové a
personalni agendy, podle poti‘eby dal$i administrativa v rozsahu
pravomoci obecniho tradu

Misto vykonu préce: Obecni ufad Kamenné Zehrovice, Karlovarska 6, 273 01 Kamenné
Zehrovice

Platové zatazeni: dle natizeni vlady ¢. 341/2017 Sh., o platovych pomérech zaméstnanct ve
verejnych sluzbach a sprave, v ucinném znéni

Ptedpokléddany termin nastupu: 1. kvétna 2023 — pracovni pomér na dobu neurcitou

Vybérové rizeni se mohou zucastnit uchazeci a uchazecky, kteri:
1. Splnuji predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst.
1 zakona, tj. ifednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera:
- je statnim obdanem Ceské republiky, popiipadé je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské
republice trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let,
je zpisobila k pravnim ukontim,
- je bezthonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona,
ovlada jednaci jazyk.
2. Spliuji dalsi podminky stanovené pro toto vybérové fizeni, kterymi jsou:
- minimalné Gplné stiedni odborné vzdélani s maturitou,
- komunikac¢ni a organiza¢ni schopnosti, flexibilita (moZnost prace v sobotu),
adaptabilita, peclivost a systemati¢nost,
- znalost prace S PC minimalné v rozsahu programi MS Office ¢i srovnatelnych,
- schopnost samostatného rozhodovani.
SloZena matriéni zkousky, ptipadné zkousSka zvlastni odborné zplsobilosti pii spravé matrik a
statniho obcCanstvi, je ve vyb&rovém fizeni vyhodou, neni v§ak podminkou.

Uchaze¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:
1. jméno, ptijmeni, titul,
2. datum a misto narozeni,
3. statni prislusnost,
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4. misto trvalého pobytu,
5. (islo ob¢anského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu,
6. datum a podpis.

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:
1. Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech, tykajicich se spravnich ¢innosti,
2. vypis z evidence Rejstiiku trestll ne starsi nez 3 mésice (original),
3. ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Lhiita, zpiisob a misto doruceni prihlasek:

1. Ptihlasku s pfilohami véetné telefonického kontaktu prosime dorucit do 19. 4. 2023 do 12
hodin, a to osobné na podatelnu Obecniho Gfadu Kamenné Zehrovice, nebo prostfednictvim
posty (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny) na adresu Obecniho ufadu Kamenne
Zehrovice (Karlovarska tiida 6, Kamenné Zehrovice).

2. Poskytnuté osobni tidaje uvedené v piihlasce budou zpracovany vyhradné pro ucely tohoto
vybé&rového tizeni v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy. Nalezitosti piihlasky jsou povinné
poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zdkont, ve znéni pozdéjsich predpisi. Poskytnuté
materidly obsahujici osobni udaje budou po skonceni vybérového fizeni piipadnym
neuspeSnym uchazeciim a uchazeckdm vraceny.

Vybrani uchazeci a uchazecky budou pozvani k ustnimu pohovoru.

V Kamennych Zehrovicich dne 3. dubna 2023

Lenka Husarikova Lenka Digiainé podepsa

Datum: 2023.04.03
starostka obce Husarikova St 02304

Vyvéseno na uiedni desce dne: 3.4.2023

Sejmuto z tfedni desky dne:
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